Obec Levinska OlesSnice

Levinska Olesnice 94, 514 01 Jilemnice
www.levinskaolesnice.cz

¢.j.:508/23
V Levinské Ole$nici dne 01.12. 2023

Obecni uiad Levinské OleSnice vyhlasuje podle §6 zakona ¢. 312/2002 Sb. o tfednicich izemnich
samospravnych celkil a 0 zmén€ nékterych zakontl, v platném znéni

VEREJNOU VYZVU
pro prijeti do pracovniho poméru na pracovni pozici

UCETNi OBCE, ROZPOCTAR

na dobu : neurcitou, se zkuSebni dobou na 3 mésice

misto vykonu prace : Obec Levinska Ole$nice (mistni ¢asti Levinska Olesnice a Zd’ar u Staré Paky)

platové zaiazeni : bude stanoven dle platného natizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancti ve
vetejnych sluzbach a sprave

piredpokladany termin nastupu : dle dohody

Charakteristika pracovni pozice :

kompletni vedeni icetnictvi obce

spravce rozpoctu - tvorba navrhu rozpoctu, provadéni rozpoctovych opatieni

- fakturace, provadéni platebniho a ziétovaciho styku s bankou

- evidence majetku a zavazkl — inventarizace

- danova agenda, sprava mistnich poplatkil

- mzdova agenda

- datova schranka, spisova sluzba, Czech Point, vidimace a legalizace, evidence obyvatel
- ptiprava podkladl pro audity, pro vypotradani dotaci

- dalsi administrativni prace spojené s chodem obecniho ufadu

Zikladni predpoklady pro vznik pracovniho poméru :

Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
zpusobila k prévnim tkontim, je bezithonna a ovlada jednaci jazyk.

DalSi pozadavky :

- minimalné uplné stiedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouSkou

- znalost podvojného ucetnictvi vitana

- ramcova znalost zakona o obcich, o Gcetnictvi a zakoniku prace

- ramcova znalost danového radu

- pokrocila znalost prace MS Office

- vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnosti, peclivosti, vyborné komunikativni schopnosti, dobra
znalost ¢eského jazyka a vyborny pisemny projev, pratelskost, laskavost

- schopnost rychle si osvojit novou problematiku

- ochota dale se vzdé€lavat (Skoleni, kurzy)

- vyhodou je praxe ve statni spravé, fidi¢sky prukaz sk. B.

Lhita pro podani prihlasky : do 21.12. 2023 do 12.00 hodin.

Adresa na kterou je mozné prihlasku dorudit :



http://www.levinskaolesnice.cz/

Ptihlasky je mozné donést osobné na podatelnu obecniho ufadu v Levinské Olesnici v ufednich hodinach
nebo je mozné zaslat ptihlasku na adresu :

Obecni ufad Levinska Olesnice

Levinska Olesnice ¢p. 94, 514 01 Jilemnice

Obalku oznacte textem : ,,Vefejna vyzva - UCETNI OBCE, ROZPOCTAR - Neotvirat

Nalezitosti pisemné prihlasky :

- jméno, piijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni piisluSnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obCana
- aktualni kontaktni telefon a e-mail uchazece

- datum a podpis uchazece

Vycet dokladii, které uchazec piipoji k prihlasce :

- strukturovany zivotopis uchazece — udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice

- kopii o nejvyssim dosazeném vzdélani uchazece

- dalsi doklady, které se tykaji odborné zptisobilosti uchazece ( napi. kurz podvojného ucetnictvi, Czech
Point, atd.)

Upozornéni :
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni diivodil toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribehu

nebo nevybrat zadného uchazece.

O vysledku vybérového fizeni budou vSichni uchazeci informovani.

Dle splnéni pozadavkii uvedenych ve vyzvée, v ptipadé potieby budou uchazeci pozvani k osobnimu
pohovoru.

Podanim nabidky souhlasi uchaze¢ s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto
vybérového fizeni, ve smyslu zakona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Nabidky nebudou vraceny a budou zadavatelem archivovany ke zdokumentovani pribéhu zadavaciho
fizeni.

Bliz§i informace :
Zdenka Noskova, starostka obce Levinska Olesnice tel. 724 181 526, 481 596 262, email :
starosta@levinskaolesnice.cz

Zdenka Noskova
starostka obce

Zdenka Dugtiné podepsa

Zdenka Noskova
~ Datum: 2023.12.02

NOSkoVa ooosios 50100

Vyvéseno : 01.12.2023
Sejmuto :
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